
ACTA DE REUNIÓN 

Versión: Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

 

 

Fecha: 06/11/2024 Acta No: 1940 Hora Inicio: 4.45pm Hora Fin: 5:45pm 

Tema: Socialización Plan Semilla 

Responsable: SDEYC Elaborado por: Kevin Andrés Sachica Corrales 

Proceso / Subproceso / Actividad: Plan semilla / SDEYC / Plan Semilla – Plan de negocios 

Lugar: Meet - virtual 
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1. Apertura de la Reunión 

2. Presentación de la actividad y objeto de la reunión 

3. Detalles sobre el capital semilla 

4. Cronograma de actividades 

5. Espacio para preguntas 

6. Conclusión y cierre de la reunión 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Apertura de la Reunión 
La reunión virtual inició a las 4:45 p.m., con la participación de todos los miembros convocados. La 
coordinadora, Juliana Candamil, dio la bienvenida al equipo de trabajo y cedió la palabra a Manuela, 
quien tomaría la palabra para iniciar los temas a tratar. 

 

2. Presentación de la Actividad y Objetivo de la Reunión 

Manuela comenzó la exposición saludando a los presentes y solicitando, de manera cordial, los 
correos electrónicos de los participantes para poder compartirles un formato que contiene información 
relevante para la actividad que se desarrollará. Este formato será utilizado en el marco del Capital 
Semilla. 

 

A continuación, Manuela explicó en qué consistirá la actividad, haciendo hincapié en que la actividad 
del Capital Semilla se iniciara la próxima semana. Presentó el formato que será distribuido a los 
contratistas y quienes participen, detallando los criterios de acceso y los requisitos para los 
emprendedores que deseen postularse a este recurso. 

 

3. Detalles sobre el Capital Semilla 
Manuela detalló que el Capital Semilla no se entregará en forma de dinero, sino en recursos físicos. 
Esto será aclarado a los emprendedores, destacando que la Secretaría no se hace responsable una 
vez se haya hecho la entrega de los recursos. 

 

Además, se habló sobre las tres líneas de apoyo del Capital Semilla, explicando los montos 
correspondientes a cada una de ellas. Manuela enfatizó que todo el proceso de entrega y 
comunicación se llevará a cabo exclusivamente por correo electrónico para garantizar la trazabilidad 
de las interacciones con los emprendedores. 
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4. Cronograma de Actividades 

Se presentó el cronograma de actividades, que está estructurado en los siguientes pasos: 
 

 Difusión de la convocatoria. 

 Inscripción a la convocatoria. 

 Verificación de requisitos por parte de los emprendedores. 

 Asesorías para la formulación del plan o modelo de negocio. 

 Evaluación de los planes de negocio y cumplimiento de plazos establecidos. 

 Entrega del Capital Semilla. 

  
Se explicó cómo cada uno de estos pasos será gestionado y los tiempos asociados a cada fase. 
Además, Manuela proporcionó instrucciones claras sobre los parámetros para el diligenciamiento del 
plan de negocio y cómo deben ser presentadas las cotizaciones. 

 

Presentación de las cotizaciones: 

 Dos (2) cotizaciones por producto 

 Organizadas en proporción de menor y mayor valor en 
carpetas de Drive. 

Modelo ejemplo en documento de plan de negocio: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Espacio para Preguntas 
Se abrió un espacio para preguntas y aclaraciones. Durante esta parte de la reunión, se plantearon 
dos preguntas relevantes: 

 

Pregunta 1: ¿Qué grado de similitud deben tener los productos en la cotización? 
 

 Respuesta: Los productos pueden ser diferentes, siempre que exista una similitud en la 
funcionalidad o características. Sin embargo, es importante que el emprendedor sea 
consciente de que la selección final será para el producto con la cotización más económica. 

 
Pregunta 2: ¿Es necesario que los asesores realicen modificaciones al formato de plan de negocio 
para los emprendedores? 
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 Respuesta: No es necesario. Los asesores se encargarán únicamente de brindar asesoría 
y guía, pero son los emprendedores quienes deben completar y ajustar el formato del plan 
de negocio por su cuenta. 

 

6. Conclusión y Cierre de la Reunión 

Una vez respondidas las preguntas y aclaradas las inquietudes, Manuela continuó explicando los 
últimos ítems del formato de plan de negocio que los emprendedores deberán diligenciar. 

 

 

 
Después de revisar todos los puntos clave, se dio por finalizada la reunión a las 5:45 p.m. 
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Versión: 1 Fecha de vigencia: Enero 17 de 2024 
 

CONTRATO Y/O CONVENIO N°: 4637-2024 RESPONSABLE: KEVIN ANDRES SACHICA 

CORRALES 

FECHA: 06/11/24 LUGAR: Meet - Virtual 

ACTIVIDAD: Socialización Plan Semilla  

 
 

 

                  

 
Socialización de las actividades que se desarrollaran del plan semilla. 
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